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	Übungsinhalte
	

	· Einfügen und Löschen von Zeilen und Spalten

· Ein- bzw. Ausblenden von Zeilen und Spalten

· Spaltenbreite und Zeilenhöhe verändern
	


	Aufgabe


1. Öffnen Sie die Tabelle Private Finanz1.

2. Löschen Sie die Zeile 2.

3. Verbreitern Sie die Zeile 1 auf 30 pt, die Zeile 2 auf 24 pt.

4. Fügen Sie vor Zeile 4 und 8 jeweils eine leere Zeile ein.

5. Löschen Sie die Zeile mit der Beschriftung Überschuß.

6. Blenden Sie anschließend die Spalten E bis G aus.

7. Speichern Sie die Datei unter Private Finanz2.
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1 Private Finanziibersicht
2 Januar Februar Mérz
3
4
5 Gehalt 3.400,00 DM 3.400,00 DM 3.400,00 DM
B sonstige Einkiintte 1.200,00 DM 1.300,00 DM 1.500,00 DM
7 | Einnahmen 4.600,00 DM 4.700,00 DM 4.900,00 DM
8
9
10 | Miete 780,00 DM 780,00 DM 780,00 DM
11 |Haushalt 500,00 DM 500,00 DM 850,00 DM
12 | Auto 500,00 DM 500,00 DM 500,00 DM
13 | Sonstiges 600,00 DM 600,00 DM 1.200,00 DM
14| Ausgaben 2.780,00 DM 2.680,00 DM 3.330,00 DM
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Seite 1

_970998408.xls
Tabelle1

						Private Finanzübersicht

				Januar		Februar		März		April		Mai		Juni

		Gehalt		$   3,400.00		$   3,400.00		$   3,400.00		$   3,400.00		$   3,400.00		$   3,400.00

		sonstige Einkünfte		$   1,200.00		$   1,300.00		$   1,500.00		$   1,400.00		$   1,100.00		$   1,600.00

		Einnahmen		$   4,600.00		$   4,700.00		$   4,900.00		$   4,800.00		$   4,500.00		$   5,000.00

		Miete		$   780.00		$   780.00		$   780.00		$   780.00		$   780.00		$   780.00

		Haushalt		$   900.00		$   800.00		$   850.00		$   850.00		$   850.00		$   850.00

		Auto		$   500.00		$   500.00		$   500.00		$   500.00		$   500.00		$   500.00

		Sonstiges		$   600.00		$   600.00		$   1,200.00		$   900.00		$   850.00		$   550.00

		Ausgaben		$   2,780.00		$   2,680.00		$   3,330.00		$   3,030.00		$   2,980.00		$   2,680.00

		Überschuß		$   1,820.00		$   2,020.00		$   1,570.00		$   1,770.00		$   1,520.00		$   2,320.00
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Tabelle1

				Private Finanzübersicht

				Januar		Februar		März		April		Mai		Juni

		Gehalt		$   3,400.00		$   3,400.00		$   3,400.00		$   3,400.00		$   3,400.00		$   3,400.00

		sonstige Einkünfte		$   1,200.00		$   1,300.00		$   1,500.00		$   1,400.00		$   1,100.00		$   1,600.00

		Einnahmen		$   4,600.00		$   4,700.00		$   4,900.00		$   4,800.00		$   4,500.00		$   5,000.00

		Miete		$   780.00		$   780.00		$   780.00		$   780.00		$   780.00		$   780.00

		Haushalt		$   900.00		$   800.00		$   850.00		$   850.00		$   850.00		$   850.00

		Auto		$   500.00		$   500.00		$   500.00		$   500.00		$   500.00		$   500.00

		Sonstiges		$   600.00		$   600.00		$   1,200.00		$   900.00		$   850.00		$   550.00

		Ausgaben		$   2,780.00		$   2,680.00		$   3,330.00		$   3,030.00		$   2,980.00		$   2,680.00
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